
 

FICHE DE POSTE 

Intitulé du poste : Responsable des équipements pédagogiques 
N° du poste : Ne pas renseigner 

Cotation du poste Ne pas renseigner 

Catégorie A 

Famille d’emploi Éducation et formation 
tout au long de la vie 

Emploi Coordinateur des activités 
techniques et pédagogiques 

Correspondance RIME EFV010 

 
Direction/Service/Sous-dir/Bureau ou 
autre décomposition de 
l’organigramme 

Direction des études 

Localisation 
Siège ENSM 
10 quai Frissard 76600 Le Havre 
 
Proximité gare, transports en commun 

 

Contexte professionnel : 
L’Ecole Nationale Supérieure Maritime (ENSM) est un établissement public à caractère scientifique, 
culturel et professionnel (EPSCP). L’ENSM dispense des formations pour devenir officiers de la Marine 
Marchande et délivre un titre d’ingénieur, spécialité navigant et spécialité génie maritime. 
 
Elle est implantée sur quatre sites situés : au Havre (filière initiale monovalente pont et les 2 dernières 
années du cycle ingénieur spécialité navigant), à Saint-Malo (filière monovalente machine), à Nantes (3 
années du cycle ingénieur spécialité génie maritime, filière professionnelle monovalente pont + 
électrotechnicien) et à Marseille (3 premières années de la formation ingénieur). 
 
La Direction des études pilote, anime et coordonne la formation initiale et la formation professionnelle 
(formation continue longue) des différentes filières sur les 4 sites de l’ENSM. 
En lien avec la direction générale, elle définit la stratégie pédagogique et la déploie d’une manière 
homogène sur l’ensemble des 4 sites en étroite collaboration avec leurs directeurs, directeurs adjoints 
chargés de la pédagogie et les responsables de filières d’enseignement. 
Elle s’assure du respect des recommandations de la Commission des Titres d’Ingénieurs (CTI), des 
exigences de la convention STCW (Standards of Training, Certification and Watchkeeping for seafarers) 
et des objectifs définis dans le Contrat d’Objectifs et de Performances (COP) propre à l’ENSM. 
 
Chiffres-clés : 11 cursus de formation, environ 1200 élèves, 120 enseignants titulaires et contractuels, 
répartis sur les 4 sites. 
 
  



Présentation synthétique du contexte et des enjeux du poste : 
Pour former ses élèves, l’ENSM dispose de matériel pédagogique sous forme d’installations réelles et 
simulées, sur les 4 sites d’enseignement. Il s’agit par exemple de simulateurs de navigation, de 
simulateurs machine, de moteurs, d’appareils électriques ou électroniques, similaires à ceux qu’il est 
possible de trouver à bord d’un navire de la marine marchande (une vingtaine de simulateurs, une 
quarantaine de salle de TP).  
 
Pour l’ensemble de l’ENSM, le responsable des équipements pédagogiques participe au choix des 
appareils et équipements pédagogiques. 
 
Il assure la gestion et la maintenance des équipements et matériels pédagogiques des STE salles 
techniques d’enseignement (ateliers, salles de travaux pratiques TP et simulateurs). 
 
Il veille au bon état de fonctionnement des équipements et à la conformité aux normes de sécurité des 
matériels et des locaux. 
 
Ce poste est similaire à celui de chef de travaux d'établissements dotés d'enseignements technologiques 
et/ou professionnels. 
 
 
Missions : 

• Etablit le suivi d’inventaire des matériels et équipements pédagogiques 
• Supervise l'entretien, la maintenance préventive et curative 
• Etablit l'historique des interventions après chaque opération de maintenance 
• Participe à la rédaction du cahier des charges technique pour l’achat de gros équipements dans 

le cadre des procédures de commande publique 
• Conseille la direction dans les projets d'aménagement ou de restructuration des STE 

 

• Assure la veille des contrôles réglementaires (normes, sécurité, environnement, …) et la mise en 
œuvre des prescriptions pour les STE et les équipements pédagogiques y compris équipement 
de protection individuel et collectif (EPC, EPI) 

• Veille à l'impact des activités pédagogiques sur l'environnement, recherche et met en œuvre des 
solutions pratiques avec les organismes agrées 

• Travaille en lien avec les agents de prévention de chaque site pour des interventions dans les 
STE par des entreprises et intervenants extérieurs (plans de prévention, permis de travail, …) 

• Veille à la mise en application par les directions de sites des règles de sécurité dans les STE et 
participe à l'actualisation du document unique d’évaluation des risques professionnels DUERP 
 

 
• Pilote le processus qualité « Achat et gestion du matériel pédagogique » 

 
• Est responsable du budget « Equipements pédagogiques » 
• Etablit et entretient une base de données des fournisseurs en relation avec les services du budget 

et finances 
 

 
Liaison hiérarchique : 
 
Le responsable des équipements pédagogiques est placé sous l’autorité de la directrice des études. 
 
 
Relations internes et externes : 
 
La direction des études est composée de 8 personnes (directrice des études, directeur des études adjoint, 
deux informaticiens, responsable des équipements pédagogiques, ingénieur pédagogique, assistante 
administrative, chargée de mission). 
 
Le responsable des équipements pédagogiques travaille en étroite collaboration avec les enseignants, 
les directions de sites et différents services de l’ENSM. 
 
  



 
 
Compétences : 

• Connaitre les normes règlementaires des équipements 
• Connaitre le code du Travail et la réglementation en matière de sécurité  
• Appliquer les textes et normes relatifs à la sécurité dans les établissements de formation 
• Assurer le suivi des dépenses et des recettes 
• Savoir inscrire son activité dans un calendrier et un cadre de gestion complexe 
• Communiquer à l’écrit et à l’oral 
• Maitriser les outils courants de bureautique 
• Connaitre éventuellement le fonctionnement et l’organisation des établissements d’enseignement 

supérieur et/ou la formation professionnelle maritime 
 
Qualités requises : 

• Autonomie, rigueur, organisation, adaptabilité, méthode 
• Aptitudes relationnelles, écoute, analyse avec des interlocuteurs internes et externes 
• Aptitude au travail en équipe, sens des relations humaines 
• Disponibilité et réactivité 

 
Profil recherché : 
Formation supérieure à dominante scientifique ou technique avec expérience 
Expérience éventuelle dans des fonctions équivalentes 
 
Conditions : 
Le poste est positionné au Havre mais la mission est transverse sur les 4 sites de L’ENSM.  

Des déplacements sont à prévoir 
• Réguliers entre sites  
• Ponctuels sur le territoire national (formation, séminaire, fournisseur…) 

Poste éligible au télétravail partiel. 

 

Contacts : 
Informations liées aux missions du poste : 
Mme Nathalie TANCRET, directrice des études 
nathalie.tancret@supmaritime.fr 
 
Informations liées aux conditions d’emploi et candidature (CV et lettre de motivation) : 
Mme Jane SIMON, en charge du recrutement 
recrutement@supmaritime.fr 
 
 

 

 

Date de publication : 

30/03/2023 
Date limite de candidature : 

30/04/2023 
Date prévisionnelle de recrutement : 

01/07/2023 
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